Comment remplir mon

t» dossier en ligne
géﬁ' ';';at En f?rmat PDF a
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Afin de faciliter I'inscription des éléves aux services périscolaires, la commune a mis en
place un dossier d’inscription, une fiche sanitaire et les fiches TAP en format PDF A
COMPLETER ET A SIGNER depuis un ordinateur.

COMMENT REMPLIR LES DIFFERENTS DOCUMENTS ?

Aprés les avoir téléchargés, il suffit d’ouvrir le PDF depuis n'importe quel ordinateur
équipé d’un simple lecteur de PDF(Acrobat Reader).

Une fois ouvert, il suffit de saisir au clavier vos informations dans le document.

Comme vous pourrez le constater les champs a remplir sont déja prédéfinis pour étre
complétés facilement et rapidement.

COMMENT SIGNER MON DOCUMENT ?

Une fois 'ensemble des informations nécessaires compléetées dans le document, il vous
reste a SIGNER NUMERIQUEMENT celui-ci dans les zones de signatures prédéfinies.

Pour cela, il suffit de cliquer dans la zone de signature.

Date Signature du Responsable Légal

Puis de cliquer sur l'icbne suivante se trouvant dans la barre d’outils en
haut du PDF. E.j"
s

Un menu apparait vous proposant d’ « ajouter une signature ». En cliquant dessus la
fenétre suivante s’ouvre:

Taper  Tacer Image

@ Enregistrer la signature




Cliquer ensuite sur l'icéne du « stylo tracer » pour tracer a I'aide de votre souris votre
signature comme suit:
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Taper Tracer Image

Effacer

Enregistrer la signature

Cliquer ensuite sur le bouton « appliquer ».
Il ne vous reste plus qu’a positionner et déposer votre signature dans la zone prévue.

Date Signatsable Légal

Une fois les signatures apposeées, il vous reste a enregistrer sur votre ordinateur le dossier
complété en utilisant la fonction « Fichier/Enregistrer sous » et lui donner comme nom de
fichier le prénom et le nom de I'éléve concerné.

Pour finir il ne vous reste plus qu’a envoyer les différents fichiers complétés et documents
numeérisés a I'adresse mail suivante mairie@perignat-les-sarlieve.fr




